Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr ....../2020
dyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcacych nr 3 w Biatej Podlaskiej
z dnia ..... maja 2020r.

Procedura bezpiecznego korzystania z bibliotek szkolnych w Zespole Szkot
Ogolnoksztalcacych nr 3 w Bialej Podlaskiej w okresie pandemii
koronawirusa

Wskazowki dla nauczycieli bibliotekarzy zatrudnionych w bibliotekach
szkolnych w zakresie przyjmowania ksiazek, podrecznikéw oraz innych materialow
bibliotecznych w czasie epidemii / po ustaniu epidemii koronawirusa

1. Bibliotekarze moga przebywaé¢ w bibliotece w odziezy ochronnej (w maseczce lub
przylbicy oraz w rekawiczkach ochronnych), zmienianej codziennie i dezynfekowanej
podczas wykonywania obowigzkow.

2. Po wejsciu do budynku szkoty bibliotekarz dezynfekuje rece ptynem.

3. Zachowanie bezpiecznej odleglosci od rozméwey i wspotpracownikow (rekomendowane
s3 2 metry, minimum 1,5 m).

4. Dostosowanie organizacji trybu pracy z uwzglednieniem systemu zmianowego |
rotacyjnego na wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego (dzialania rekomendowane).

5. Zapewnienie wietrzenia pomieszczen.

6. Regularna dezynfekcja pomieszczen bibliotecznych przez obshuge szkoty (czyszczenie
powierzchni wspolnych, z ktorymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki, drzwi wejsciowe,
porecze, blaty, oparcia krzeset etc.)

7. Umieszczenie w widocznym miejscu, np. przed wejsciem, informacji o godzinach pracy
biblioteki oraz o liczbie czytelnikow przebywajacych jednoczesnie w bibliotece.

8. O ile to mozliwe to ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu
uzytkownika z bibliotekarzem.

9. Ograniczenie liczby uzytkownikoéw, korzystajagcych z pomieszczenia biblioteki, do 1
osoby (SP 1), do 3 osob (II LO) w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczgcego
dystansu przestrzennego.

10. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrod pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami konieczne jest zachowanie kwarantanny
na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiordw, z ktérymi pracownik
miat kontakt.

Il.  Obsluga czytelnikow

1. Zwracane przez ucznidw ksigzki i inne materiaty musza przej$¢ okres kwarantanny od 3 do
5 dni. Czytelnicy powinni skfada¢ przyniesione ksiazki do przygotowanych kartonow.

2. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wiaczy¢ je do uzytkowania. W dalszym
ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rgkawiczki.

3. Czytelnicy nie moga korzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego w czytelni, brak wolnego
dostepu do ksiggozbioru i czasopism.
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4. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzglgdu na szkodliwe dla materiatow celulozowych wilasciwosci
utleniajace oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

5. Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wypozyczenia 1-3
egzemplarzy ksigzek. Nie nalezy wypozyczaé czasopism, zgodnie z obowigzujacymi
zasadami nalezy zachowywac¢ dystans spoteczny.

6. Nauczycielom beda wypozyczane ksiazki, wezesniej przez nich zamowione telefonicznie.

7. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajdujg si¢
ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamietac, by
odizolowac 1 ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb — pracownikdéw
biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze mogg by¢ rowniez
przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

8. Jezeli okladka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym
przenies¢ przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wcze$niejsze usuniecie takiej
okladki. Po zakonczeniu kwarantanny ksigzk¢ mozna ponownie obtozy¢ okladka foliowa —
czynnos¢ ta nie jest rekomendowana przed odlozeniem ksigzki na kwarantanng, gdyz nalezy
ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikow biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.



